
顔写真の準備 

入学手続システム登録前に、あらかじめ顔写真の準備をしておきますと登録がスムーズに行えます。 

顔写真は、学生証（デジタルを含む）の他、学務情報システム、入退館システム等、学内の情報システムで利用し

ます。印刷や郵送は不要です。 

＜顔写真の撮影とデータ保存＞ 

以下の例を参照し、証明写真機(写真データのダウンロードや取得ができるもの)、スマートフォンやタブレット

端末のカメラ機能、デジタルカメラ等で顔写真を撮影してください。写真は｢白／青／グレーを基調とし無地の

壁｣を背にして撮影してください。 

＜顔写真の条件＞ 

 カラーのもの 

 顔が明瞭に分かる明るさで撮影したもの 

 6 ヶ月前までに撮影されたもの 

 本人のみが写っているもの 

 頭、顔の輪郭が写真からはみ出していないもの 

 目、鼻、口が隠れていないもの（透明レンズの眼鏡可） 

 正面向き、上半身（胸から上）、無帽、無背景のもの(ただし、宗教上又は医療上の理由により顔の輪郭が分

かる範囲で頭部を布なので覆うことが認められる場合を除く) 

 無表情のもの 

 開口、瞬きをしていないもの 

 写真機又はアプリ・ソフトによる画像加工がされていないもの 

 画像が回転や反転していないもの 

 画像にボケ・ブレ・ノイズがなく、鮮明であるもの 

 眼鏡が光っていないもの 

 写真上に文字が印刷されていないもの 

 ファイルサイズは２MB 以下であるもの 

 縦：640 ピクセル以上・横：480 ピクセル以上であるもの 

 写真データ形式は「JPEG」であるもの（ファイル拡張子は jpeg または jpg） 

 

【適切な写真の例】    【不適切な写真の例】 

 

                
 

（１） 正面を向いていない（顔が横向き等） 

(2) 無背景でない（風景や柄が写っている） 

(3) 照明が反射している（顔や眼鏡に光が反射していて一部が見えない） 

(4) ピンボケや手振れにより不鮮明 

(5) 前髪が長すぎて目元が見えない 

(6) 顔に影がある 

(7) 背景に影が写っている 

(8) マフラーやスカーフで輪郭が隠れている 



PREPARING YOUR HEADSHOT 

Please prepare your headshot in advance before registering for the Enrollment System.  

The headshot will be used for student ID cards (including digital cards) and other 

information systems on campus, such as the Student Administration Information 

System and security system for entering and leaving buildings. Printing or mailing is not 

required.   

Taking a headshot and saving the file: 

Refer to the examples below and take a headshot using a photo booth (one that allows 

downloading and retrieving of the photos), smartphone, tablet, or digital camera, etc. 

The photo should have a plain, white, blue, or gray background. 

 

Requirements for the headshot: 

- A colored photo 

- The photo taken in appropriate brightness that clearly shows the face 

- A photo taken within the last 6 months 

- A photo of only the student 

- The outline of the head and face is within the photo 

- The eyes, nose, and mouth are not hidden (transparent glasses are allowed) 

- A front-facing photo from the shoulders and up with a plain background (no hats). 

However, head coverings are permitted for religious or medical reasons if the face is 

clearly visible. 

- No smile or expression 

- The mouth must be closed and eyes must be open 

- A photo that has not been edited using a photo booth, app, or software 

- A photo that is not rotated, flipped, or mirrored 

- A clear photo that is not blurry or out of focus 

- Glasses should not have any glare 

- There should be no text printed on the photo 

- The file size must be less than 2MB 

- A photo must be at least 640x480 

- Format the image as a *.jpg or *.jpeg 

Examples of acceptable photos    Examples of unacceptable photos  

 

                
Examples of unacceptable photos: 

1. Not front-facing (facing sideways, etc.) 

2. Not a plain background (the background is scenic or has a 

pattern) 

3. The light is creating a glare (part of the face is covered due 

to glare on the face or glasses) 



4. Blurry or out of focus 

5. Bangs are too long and cover the eyes 

6. There is a shadow on the face 

7. There is a shadow in the background 

8. A scarf or other item is covering the outline of the face 

 

 


